
Техническое задание 

на оказание услуг специалиста по графическому дизайну 

для ЗАО «Кумтор Голд Компани» 

 

1. Общие положения 

Настоящее техническое задание определяет объем, содержание и требования к услугам 

специалиста по графическому дизайну, привлекаемого для визуального сопровождения 

информационной и коммуникационной деятельности ЗАО «Кумтор Голд Компани». 

2. Цель оказания услуг 

Обеспечение пресс-службы компании качественными, современными и визуально понятными 

материалами для официального сайта, социальных сетей, средств массовой информации, 

презентаций, внутренних и внешних мероприятий, а также информационного сопровождения 

производственных и стратегических проектов компании. 

3. Основные задачи исполнителя 

− разработка информационных карточек и визуалов для социальных сетей; 

− подготовка инфографики на основе производственных, финансовых, экологических и иных 

данных; 

− подготовка визуальных материалов к пресс-релизам и публикациям на официальном сайте; 

− разработка баннеров, постеров, афиш, приглашений и иных графических материалов; 

− подготовка и оформление презентаций; 

− разработка визуальных материалов по производственным объектам и стратегическим проектам 

компании; 

− создание простых схем, диаграмм и визуальных пояснений производственных процессов; 

− адаптация макетов под разные форматы, размеры и цифровые платформы; 

− оперативная подготовка графических материалов по текущей информационной повестке; 

− внесение изменений и корректировок по замечаниям Заказчика; 

− передача финальных и при необходимости исходных редактируемых файлов. 

4. Квалификационные требования к исполнителю 

Требование Описание 

Образование 
Не ниже среднего профессионального / среднего 

технического. 

Опыт в дизайне 
Не менее 10 лет профессиональной работы в сфере 

графического дизайна. 

Опыт в СМИ 
Не менее 8 лет работы в средствах массовой 

информации. 

Портфолио 

Наличие профессионального портфолио, 

подтверждающего опыт разработки визуального 

контента. 

Профессиональные навыки 

Уверенное владение профессиональными программами 

графического дизайна, верстки и обработки 

изображений. 



Требование Описание 

Инфографика 
Опыт визуализации статистических, финансовых, 

производственных и иных данных. 

Оперативная работа 
Опыт работы с большим объемом контента и выполнения 

задач в сжатые сроки. 

Цифровые платформы 
Умение адаптировать материалы под сайт, социальные 

сети и другие цифровые форматы. 

 

5. Дополнительные преимущества 

Преимуществом является подтвержденный опыт сотрудничества с золотодобывающими 

компаниями и понимание специфики визуальной подачи материалов в сфере золотодобычи. 

− опыт подготовки материалов по добыче и переработке золота; 

− опыт визуализации карьерных и подземных производственных процессов; 

− опыт работы с экологической тематикой в золотодобывающей отрасли; 

− опыт подготовки визуальных материалов по производственным и финансовым показателям 

золотодобывающих предприятий; 

− опыт взаимодействия с пресс-службами и корпоративными коммуникационными 

подразделениями. 

6. Требования к качеству материалов 

− соответствие корпоративному стилю ЗАО «Кумтор Голд Компани»; 

− современное и профессиональное визуальное исполнение; 

− понятная визуальная иерархия и хорошая читаемость; 

− корректное отображение цифр, фактов и текстовой информации; 

− соответствие техническим требованиям конкретной площадки; 

− корректное отображение на мобильных устройствах; 

− отсутствие технических, орфографических и визуальных ошибок; 

− возможность подготовки материалов на русском и кыргызском языках; 

− сохранение единого визуального стиля компании. 



7. Порядок взаимодействия 

− Задания передаются исполнителю уполномоченным представителем Заказчика. 

− Исполнитель подтверждает получение задания и при необходимости уточняет исходные 

данные. 

− Первоначальный вариант передается Заказчику в согласованный срок. 

− Исполнитель оперативно вносит необходимые корректировки до утверждения финального 

варианта. 

− При необходимости исполнитель участвует в обсуждении визуальной концепции материала. 

8. Сроки выполнения 

Тип задания Ориентировочный срок 

Простая информационная карточка до 1 рабочего дня 

Оперативный визуальный материал в максимально короткий срок по согласованию 

Серия карточек 1–2 рабочих дня 

Инфографика 1–3 рабочих дня 

Презентация по согласованному графику 

Сложный многостраничный материал по отдельному заданию 

 

В случае срочной информационной необходимости сроки выполнения отдельных задач могут 

устанавливаться Заказчиком дополнительно. 

9. Результат оказания услуг 

− готовые визуальные материалы в форматах JPG, PNG, PDF, PPTX и иных необходимых 

форматах; 

− версии материалов для социальных сетей, сайта, презентаций и печати; 

− исходные редактируемые файлы — при необходимости; 

− финальные версии материалов после внесения согласованных корректировок. 

10. Подтверждение квалификации 

− резюме; 

− копия документа об образовании; 

− документы, подтверждающие профессиональный стаж; 

− документы, подтверждающие опыт работы в СМИ; 

− профессиональное портфолио; 

− при наличии — рекомендации, благодарственные письма и иные подтверждения 

профессионального опыта; 

− при наличии — документы или материалы, подтверждающие сотрудничество с 

золотодобывающими компаниями. 

11. Конфиденциальность 

− Исполнитель обязан соблюдать конфиденциальность в отношении информации, 

документов, фотографий, производственных данных и иных материалов, полученных от 

ЗАО «Кумтор Голд Компани» в ходе выполнения работ. 



− не передавать материалы третьим лицам; 

− не публиковать полученные материалы до их официального размещения компанией; 

− не использовать материалы компании в иных целях без согласования; 

− не включать неопубликованные материалы в портфолио без разрешения Заказчика. 

12. Итоговые требования 

− Исполнитель должен сочетать профессиональный дизайнерский опыт,  

− редакционное мышление,  

− скорость работы и способность корректно визуализировать сложную производственную 

информацию. 

 


